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Collaboratore Dirigente Scolastico

Ins.te Milena Di Gaetano

Collaboratore Dirigente Scolastico

Prof. Simone Ursini Casalena

RESPONSABILI DI PLESSO

Scuola Infanzia Nereto

Ins.te Loretta Damalio

Scuola Infanzia Sant’Omero

Ins.te llaria Chiodi

Scuola Infanzia Garrufo

Ins.te Simonetta Flammini

Scuola Infanzia Poggio Morello

Ins.te Giovanna Brandi

Scuola Infanzia Torano Nuovo

Ins.te Tiziana Ferretti

Scuola Primaria Nereto

Ins.te Patrizia Renzi

Scuola Primaria Sant’‘Omero

Ins.te Paola Ciaffoni

Scuola Primaria Garrufo

Ins.te Sarah Labricciosa

Scuola Primaria Torano

Ins.te Michela Furia

Scuola Secondaria Nereto

Prof.ssa Stefania Pompeo

Scuola Secondaria Sant’‘Omero

Prof.ssa Mariella Quaglia

Scuola Secondaria Torano Nuovo

Prof.ssa Piera Rubini
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FUNZIONI STRUMENTALI

Ministero dell'lstruzione

In relazione a quanto disposto dal C.C.N.L., il Collegio dei Docenti definisce le Aree di
intervento e I'assegnazione di ciascuna di esse ad uno o piu docenti

AREA DI INTERVENTO DOCENTE F.S. COMMISSIONE DI LAVORO

AREA 1 Alessandra Pagano Federica Farina, Monia

VALUTAZIONE E Cam'aior'mi, Emahuela Tritella,

AUTOVALUTAZIONE Sonia Elia, Santina Romeo,

[laria Rosati

AREA 2 Stefania De Berardinis, | Paola Ciaffoni, Miria Di

INCLUSIONE Daniela. Taddei, Tamara | Vitantonio, Stefania Taddei
Pantoni

AREA 3 Arianna Centi Pizzutilli Ileana Marinucci, Sara Lolli,

INTERVENTI E SERVIZI PER GLI Rita Rocci

STUDENTI CON RIFERIMENTO
ALL’ACCOGLIENZA E
ALL’ORIENTAMENTO

AREA 4 Roberta De Ascentiis Mariapia Biancucci, Clara
INTERNAZIONALIZZAZIONE DEL Porreca, Francesca Ma'rzr:a'le'
CURRICOLO (Certificazioni lingue Miria Di Vitantonio, Michela

straniere, Progetti Europei, Furia, Sandra Campitelli

assistente madrelingua)

AREAS William Lucidi -

SOSTEGNO AL LAVORO DEI
DOCENTI PER L'INNOVAZIONE
DIDATTICA E METODOLOGICA
CON LET.I.C.

Delibera Collegio docenti n.438 - Nomina Funzioni Strumentali al Piano dell’Offerta
Formativa a.s. 2024/2025

Delibera Collegio docenti n.439 - Commissioni di Istituto: Commissione Elettorale,
Commissione PTOF, Commissione Inclusione, Commissione Servizi per gli studenti,
Commissione ERASMUS, Commissione DADA

Delibera Collegio docenti n.437 - Nomina coordinatori di dipartimento a.s.2024/2025
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Docente referente bullismo,
cyber bullismo

Ins.te Valeria Fucilitti

Docente referente legalita

Ins.te Alessandra Pagano

Docente referente Sport

Prof.ssa Paola Gatti

Docente referente Erasmus

Prof.ssa Francesca Marziale

Docente referente “Scuole
che promuovono la salute”

Prof. Marcello Laterza

Docente referente Comitato
Eco-Schools

Ins.te Emanuela Tritella

Docente referente Rete
FARO (Ass.ne culturale
DICULTHER)

Prof.ssa Stefania Pompeo

Docente referente Premio
Celommi

Prof.ssa Stefania Pompeo
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ANIMATORE DIGITALE E Docenti: Massimiliano Capece (Animatore Digitale),
TEAM DIGITALE Sandra Campitelli, Michela Furia
RESPONSABILI Docenti:
LABORATORI Massimiliano Capece, William Lucidi
INFORMATICA

Assistente tecnico:

Paolo Esposito
COORDINATORI DI Docenti:

DIPARTIMENTO Pierangela De Angelis area linguistico - antropologica;

Patrizia Giovannelli area artistico - espressiva;

Berardina Marinucci area scientifica.

NUCLEO INTERNO DI Docenti: Di Berardino Angela, Di Gaetano Milena, Giovannelli
VALUTAZIONE Patrizia, Fucilitti Valeria, Pagano Alessandra, Pantoni Tamara,
Elia Sonia, Camaioni Monia, Piotti Massimo

COMITATO DI DIRIGENTE SCOLASTICO: Dott.ssa Laura D’Ambrosio
VALUTAZIONE COMPONENTE DOCENTE:

Daniela Camplese, Antonella Patrizia Prosperi, Mariella
Quaglia

COMPONENTE GENITORE:

Francesca Casalena e Postumo Angelica genitori designati dal
Consiglio d’Istituto

COMMISSIONE GLI Dirigente Scolastico Dott.ssa Laura D’Ambrosio
Ass. sociale ASL Nereto Tiziana Antonini, Franca De Santis

Docenti: Milena Di Gaetano, Daniela Taddei, Paola Ciaffoni,
Alice Bizzarri, Stefania De Berardinis, Antonella Lattanzi,
Raffaella Baldini, Valeria Fucilitti, Mariella Quaglia, Francesca
Marziale, Tamara Pantoni

COMMISSIONE ELETTORALE| Simone Ursini Casalena (docente)
Valeria Fucilitti (docente)
Antonietta Mincioni (ATA)
Roberta De Ascentiis (genitore)

Zippi Simona (genitore)
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COMMISSIONE DADA Docenti:

Quaglia Mariella, Francesca Marziale, Massimo Piotti, Stefania
Pompeo, Paola Gatti

ORGANO DI GARANZIA Presidente:
(triennio dal 2024/25 al Dirigente scolastico Dott.ssa Laura D’Ambrosio
2026/27)

Componente docenti:
Prof. Laterza Marcello, Ins.te Caracciolo Sandra
Componente genitori:

Volpiani Giorgia, Di Sante Rubina

TEAM BULLISMO E Docenti:

CYBERBULLISMO Simona Cichetti, Sandra Campitelli e Michela Di Francesco
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Organigramma SICUREZZA

DATORE DI LAVORO
DIRIGENTE SCOLASTICO
DOTT. SSA LAURA D’AMBROSIO

RSPP RSL MEDICO COMPETENTE

Prof. Marco Di Michele Ins.te Alessandra Pagano Dott.ssa Manuela Fabbri
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MODELLO ORGANIZZATIVO: FIGURE E FUNZIONI ORGANIZZATIVE

Collaboratore del Sostituisce il Dirigente Scolastico in caso di assenza o di 2
Dirigente Scolastico impedimento, esercitandone tutte le funzioni anche negli
Organi Collegiali, e redigendo atti, firmando documenti
interni, curando i rapporti con I'esterno;

- Si occupa della calendarizzazione degli scrutini, dei
Consigli di classe/interclasse/intersezione e degli incontri
con le famiglie.

- Vigila sull’orario di servizio del personale.

- Organizza le attivita collegiali d’intesa con il dirigente
scolastico.

- Cura I'organizzazione e lo svolgimento delle prove
INVALSI sin dagli atti preparatori;

- Cura I'organizzazione complessiva dell’Istituto con
specifico riferimento agli aspetti logistici con I'obiettivo di
favorire la continuita orizzontale;

- Coadiuva il Dirigente nella tenuta della documentazione
cartacea e informatica;

- Cura i rapporti con gli organi collegiali anche svolgendo
compiti di supporto per le procedure elettorali. E membro
di diritto del Gruppo di lavoro per I'elaborazione

dell’offerta formativa.
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FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 COMPITI 1

VALUTAZIONE E - Coordina le attivita relative alla valutazione interna degli alunni:
AUTOVALUTAZIONE predisposizione e/o integrazione delle rubriche di valutazione disciplinari
e del comportamento, predisposizione e somministrazione prove comuni
per classi parallele, tabulazione esiti | e Il quadrimestre;

- Coordina le attivita relative alla valutazione esterna degli
apprendimenti degli alunni (prove INVALSI): iscrizione, raccolta delle
informazioni di contesto, inserimento e trasmissione dati sulla
piattaforma Invalsi, controllo del materiale, predisposizione elenco
docenti somministratori e relativi turni, organizzazione correzioni,
inserimento e trasmissione dati, condivisione esiti;

- Cura, con la Dirigente, il monitoraggio per il PdM: redazione di
questionari e tabulazione dei datj;

- Cura, con il NIV (Nucleo Interno di Valutazione), I'aggiornamento del
RAV;

- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura
la diffusione nell’Istituto;

- Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, a iniziative di
aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione;

- Collabora all’aggiornamento del P.T.O.F. relativamente alla propria
area;

- Collabora alla sperimentazione del Curricolo europeo;

- Predispone e presiede, su delega del Dirigente Scolastico, gli incontri di
coordinamento delle funzioni Strumentali;

- Coordina le attivita formative previste nel Piano Triennale di
Formazione docenti e personale ATA;

- Coordina il gruppo di lavoro per la valutazione;

- Rendiconta al Collegio dei docenti sul lavoro svolto.

AREA 2 COMPITI 3

INCLUSIONE - Predispone e aggiorna periodicamente la mappatura degli alunni con
bisogni educativi speciali di tutto I'Istituto;

- Predispone e/o aggiorna la modulistica relativa ai percorsi di
apprendimento degli alunni con B.E.S. (dalla progettazione alla
certificazione delle competenze);

- Favorisce la continuita verticale, e predispone il calendario per gli
incontri volti allo scambio di informazione tra ordini di scuola coinvolti;
- Verifica che la documentazione degli alunni diversamente abili e con
D.S.A. sia completa e aggiornata;

- Coordina i docenti di sostegno;

- Revisiona il protocollo di accoglienza alunni di cittadinanza non italiana
e neo iscritti e ne cura la sua applicazione;

- Cura la stesura e/o 'aggiornamento del Piano per I'inclusione;

- Cura I'attuazione delle indicazioni relative al nuovo PEl;

- Svolge l'incarico di Referente D.S.A. d’Istituto;

- Cura la convocazione dei GLI e GLO in accordo con la Dirigenza;

- Collabora con le famiglie di alunni con B.E.S. e con i relativi Consigli di
classe/interclasse/intersezione, dando il necessario supporto;

- Si relaziona con le équipe multidisciplinari e con il C.T.S. di Nereto;
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- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura
la diffusione nell’Istituto;

- Coordina la revisione del curricolo verticale delle attivita alternative alla
IRC;

- Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, a iniziative di
aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione;

- Collabora all’aggiornamento del P.T.O.F. relativamente alla propria
area;

- Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;

- Coordina il gruppo di lavoro per I'inclusione;

- Rendiconta al Collegio dei Docenti sul lavoro svolto.

AREA 3 COMPITI 1
INTERVENTI E - Coordina le attivita di continuita all'interno dell’Istituto e con le altre
SERVIZI PER GLI scuole del territorio, in verticale e in orizzontale;

STUDENTI CON - Coordina la redaziqne del c.urricolo verti§ale; '

- Collabora alla sperimentazione del Curricolo europeo; Cura e coordina
RIFERIMENTO I'attuazione di quanto esplicitato nel Protocollo 0-6 “Piccoli passi”;
ALL’ACCOGLIENZA E - Coordina le attivita di orientamento in ingresso e in uscita (Sc. Sec. di |
ALL’ ORIENTAMENTO | grado/Sc. Sec. di Il grado);
- Cura l'organizzazione di manifestazioni e di iniziative che coinvolgono
anche soggetti esterni;
- Cura la redazione e I'attuazione del piano annuale delle visite guidate e
dei viaggi di istruzione;
- Cura I'attuazione delle Linee guida per I'orientamento;
- Collabora con il Referente per la legalita e il Referente bullismo e
cyberbullismo d’Istituto;
- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura
la diffusione nell’Istituto;
- Partecipa, come rappresentante dell'lstituto, a eventuali corsi di
aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione;
- Collabora all’aggiornamento del P.T.O.F. relativamente alla propria
area;
- Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;
- Coordina il gruppo di lavoro per I'orientamento;
- Rendiconta al Collegio dei docenti sul lavoro svolto.

AREA 4 COMPITI 1
INTERNAZIONALIZZA | - Coordina le azioni da intraprendere per il Progetto Erasmus;
ZIONE DEL - Ricerca nuove scuole partner e I'acquisizione della disponibilita agli

scambi, ai soggiorni e agli stage linguistici;

CURR_I_COL_O . - Supervisiona la didattico-organizzativa (in funzione della

(Certificazioni lingue | sperimentazione/implementazione del nuovo regolamento per le uscite)

straniere, Progetti di SCAMBI CULTURALI, SCAMBI AZIENDALI ALL’ESTERO, STAGE

Europei, assistente LINGUISTICI, VIAGGI DI ISTRUZIONE, VISITE DI ISTRUZIONE, USCITE

madrelingua) DIDATTICHE e VACANZE STUDIO al fine di garantirne la conformita conil
PTOF;

- Verifica il rispetto delle procedure di programmazione/approvazione
delle proposte progettuali da parte di Consiglio di
Classe/Interclasse/Intersezione;

- Cura la corretta ed equilibrata pianificazione delle proposte progettuali
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all’interno del curricolo;

- Collabora alla sperimentazione del Curricolo europeo;

- Promuove la diffusione della cultura delle certificazioni linguistiche, in
raccordo con i referenti;

- Coordina la raccolta e I'archiviazione dei materiali didattici prodotti
nelle diverse esperienze in un apposito Centro di documentazione, al
fine di una loro piu efficace circolazione e fruizione;

- Cura l'accoglienza e il coordinamento delle azioni dell’assistente
madrelingua;

- Rendiconta al Collegio il lavoro svolto.

AREA 5 COMPITI 1
SOSTEGNO AL - Fornisce il supporto tecnico necessario per la somministrazione delle
LAVORO DEI prove INVALSI in modalita CBT e I'inserimento dei dati delle prove
DOCENTI PER caracee o -

g - Fornisce supporto e assistenza informatica;
L'INNOVAZIONE - Informa il Collegio in merito alla sperimentazione/realizzazione di
DIDATTICAE buone pratiche metodologiche e didattico-educative e all’efficacia e
METODOLOGICA all’utilizzo di nuovi supporti tecnologici applicati alla didattica;
CON LE T.I.C. - Cura la documentazione delle esperienze scolastiche (archivio

didattico);

- Ricerca buone pratiche relative alla propria area di intervento e ne cura
la diffusione nell’Istituto;

- Partecipa, come rappresentante dell’Istituto, ad iniziative di
aggiornamento/formazione inerenti all’area di azione;

- Collabora all’aggiornamento del P.T.O.F. relativamente alla propria
area;

- Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni Strumentali;

- Coordina il gruppo di lavoro per I'orientamento;

- Rendiconta al Collegio dei docenti sul lavoro svolto.
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CAPO COMPITI
DIPARTIMENTO

- Presiede le riunioni di Dipartimento;

- Propone I'ordine del giorno;

- lllustra elementi di novita, socializza iniziative provenienti
dall’esterno;

- Modera e favorisce il dibattito;

- Si relaziona con gli altri Coordinatori di Dipartimento, con
il Dirigente Scolastico, con la Segreteria;

- Verbalizza gli incontri;

- Consegna il verbale per I'inserimento nel Registro
generale dei Dipartimenti;

- Garantisce funzionamento, correttezza e trasparenza del
Dipartimento;

- Individua punti di forza e di debolezza;

- Suddivide, ove lo ritenga necessario, il gruppo di lavoro
dipartimentale in sottogruppi;

- Cura la documentazione prodotta dal Dipartimento;

- Richiede la convocazione del Dipartimento su propria
iniziativa o su richiesta motivata espressa dalla
maggioranza dei docenti;

- Partecipa alle riunioni dei Coordinatori dei Dipartimenti
convocate dal Dirigente Scolastico.

RESPONSABILI DI COMPITI
PLESSO

- Organizza la sostituzione dei docenti temporaneamente
assenti o la vigilanza nelle classi “scoperte";

- Provvede alla messa a punto dell’orario scolastico di
plesso (accoglienza docenti supplenti, orario di ricevimento
docenti, ore eccedenti,recuperi, ecc.);

- Diffonde le circolari —comunicazioni —informazioni al
personale in servizio nel plesso e controlla le firme di presa
visione, organizzando un sistema di comunicazione interna
rapida e funzionale;

- Calendarizza le attivita extracurriculari e i corsi di
recupero;

- Segnala eventuali situazioni di rischi;

- Riferisce sistematicamente al Dirigente scolastico circa
I'andamento ed i problemi del plesso;

- Controlla le scadenze per la presentazione di relazioni,
domande, documenti vari;

- Oltre che nell’ambito organizzativo, al referente di plesso
spetta un ruolo importante anche nell’ambito relazionale
per quanto riguarda i rapporti con i colleghi, con gli
studenti e con le loro famiglie.

13

ANIMATORE COMPITI
DIGITALE

- Stimola la formazione interna alla scuola negli ambiti del
PNSD, attraverso I'organizzazione di laboratori formativi
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(senza essere necessariamente un formatore), favorendo
I’'animazione e la partecipazione di tutta la comunita
scolastica alle attivita formative, come ad esempio quelle
organizzate attraverso gli snodi formativi;

- Favorisce la partecipazione e stimola il protagonismo
degli studenti nell’organizzazione di workshop e altre
attivita, anche strutturate, sui temi del PNSD, anche
attraverso momenti formativi aperti alle famiglie e ad altri
attori del territorio, per la realizzazione di una cultura
digitale condivisa;

- Individua soluzioni metodologiche e tecnologiche
sostenibili da diffondere all’interno degli ambienti della
scuola (es. uso di particolari strumenti per la didattica di
cui la scuola si e dotata; la pratica di una metodologia
comune; informazione su innovazioni esistenti in altre
scuole; un laboratorio di coding per tutti gli studenti),
coerenti con I'analisi dei fabbisogni della scuola stessa
anche in sinergia con attivita di assistenza tecnica condotta
da altre figure.

TEAM DIGITALE Il team per I'innovazione digitale supportera I'Animatore 3
digitale e accompagnera adeguatamente l'innovazione
didattica nella scuola con il compito di favorire il processo
di digitalizzazione nelle scuole, nonché quello di
diffondere politiche legate all'innovazione didattica
attraverso azioni di accompagnamento e di sostegno al
Piano nazionale per la scuola digitale sul territorio,
nonché attraverso la creazione di gruppi di lavoro e il
coinvolgimento di tutto il personale della scuola.




